ALCALDIA DE SECRETARIA DISTRITAL DE EDUCACION DE BARRANQUILLA
% BARRANQUILLA PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO AL SIEE
NIT 890.102.018-1 Cédigo: SE-CE-P09

1. OBJETIVO:
Desarrollar y promover un sistema de planificacion para el seguimiento al SIEE, que provea la
informacion necesaria que permita realizar un andlisis del comportamiento de las instituciones

educativas y suministre insumos para la toma de decisiones asertivas en pro del mejoramiento
de la calidad educativa del distrito de Barranquilla.

2.  ALCANCE:

Inicia con la planificacién de las actividades y desarrollo de estrategias para la implementacién
del seguimiento al Sistema Institucional de Evaluacion de Estudiantes (SIEE) en las
Instituciones Educativas Distritales, finaliza con el cumplimiento de registro de informacion y la

medicion indicadores de impacto que permitan obtener una vision de los resultados arrojados
por los modelos evaluativos utilizados por las IED’s del Distrito.

3. DEFINICIONES:
SIEE: Sistema institucional de evaluacion de estudiantes.

IED: Institucién Educativa Distrital

4. RESPONSABLES:
Jefe de Oficina de Calidad Educativa
Profesional de Apoyo

Directores de Nucleo
Supervisores de Educacion

5. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

SEGUIMIENTO AL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE ESTUDIANTES (SIEE)

ITEM ACTIVIDADES DETALLE Y RESPONSABLES REGISTROS
ELABORAR Y PROFESIONAL DE APOYO/
APROBAR ACTO JEFE OFICINA DE CALIDAD EDUCATIVA Acto

1 | ADMINISTRATIVO | Emite el acto administrativo donde se | administrativo

PARA SEGUIMIENTO| reglamentan los aspectos técnicos vy
AL SIEE organizativos para la realizacion del

seguimiento al Sistema Institucional de

Evaluacién de Estudiantes en las IED’s.
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ITEM ACTIVIDADES DETALLE Y RESPONSABLES REGISTROS
Luego es enviado para revision y aprobacion
del jefe de oficina y el asesor de juridica
para posterior firma del acto administrativo
por el Secretario de Despacho
PROFESIONAL DE APOYO
Socializa a los Directores de nlcleo y
Supervisores de educacion, los lineamientos
5 SOCIALIZAR LOS de acompafiamiento y seguimiento al SIEE, en Listado de
LINEAMIENTOS DE [£2da una de las IED. asistencia externa
ACOMPANAMIENTO - SE-GO-P03-R08
DE LA Entrega el formato de acta de visita Acta de
IMPLEMENTACION visita SegUimientO al SIEE SE-CE-P09-R03
SIEE que se utilizard como evidencia del proceso
de verificacion y realiza una induccion sobre el
funcionamiento de la herramienta para
capturar la informacién que sera suministrada
por cada IED sobre estudiantes en niveles
bajo, basico, alto y superior por periodo.
DIRECTOR DE NUCLEO /
SUPERVISOR DE EDUCACION
Los Directores de nucleo o Supervisores de Fichas con
educacion visitan a las Instituciones| distribucion de
SEEE'IAI\/II_IIEZI'\AI\'IBOY Educativas Distritales programadas para el eiﬁ?/g:ggtgﬁ |Ic;or
3 | ACOMPARAMIENTO acompafiamiento en la |mpIementaC|(?p del escala generadas
DEL SIEE SIEE de acuerdo al cronograma emitido a por periodo.
través de acto administrativo y realizan la
verificacién de evidencias (fichas por periodo Formatos
generadas con la informacién ingresada por| informes final
las IED en la herramienta y reprobacion final| de reprobacion.
del afio en vigencia). En esta visita se reinen SE-CE-PO9-
. . B R0O2
con coordinadores y los jefes de las éareas
objeto de seguimiento. Acta de
visita
seguimiento
al SIEE
SE-CE-P09-
RO3
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ITEM ACTIVIDADES DETALLE Y RESPONSABLES REGISTROS
PROFESIONAL DE APOYO
Descarga de la herramienta los registros de| Fichas con
las areas objeto de seguimiento por cada una| distribucion de
RECE'ZC&(EEAR Y de las instituciones educativas oficiales. estudiantes por
4 SEGUIMIENTO AL niveles en la
Recepciona las actas de visita de seguimiento |€scala generadas
REGISTRO DE : . or periodo
INEORMACION DEL | POr parte de los Dlre_(,:tores _de nucleo,/ por p
SIEE Supervisores de educacion enviadas a traves
de correo electronico.
Formatos
Consolida la informacion en un repositorio| informe final de
definido por el lider del lineamiento de| reprobacion.
evaluacién. Este acopio se realizar4a de| SE-CE-P09-R02
ZEILrIrﬁ:fiIgt thiI\?c? fechas establecidas en el acto Acta de visita
' seguimiento al
. . - SIEE
Realiza un informe periddico del estado de SE-CE-P0O-
gestion de informacién e informa a las partes RO3
interesadas, los avances en materia de
cumplimiento.
Informe de
estado de
gestién de
seguimiento.
PROFESIONAL DE APOYO
Realiza de manera periddica un informe de
analisis de resultados utilizando la
REALIZAR infor_ma_cién propo_rcion.a'da por Igs IED’s, con
la finalidad de identificar cuales son los
INFORME DE incial i deben fortal Informe de
5 | SEGUIMIENTO A LA | Principales aspectos que se deben fortalecer analisis de
REPROBACION DE |Para favorecer los desempefios académicos resultados
de los estudiantes en las Instituciones '
ESTUDIANTES : S
Educativas Distritales.
El informe debe contener estado de gestion y
generalidades del seguimiento a nivel
Distrital, por Localidad y por IED.
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7. REGISTROS ASOCIADOS

Acto administrativo

SE-GO-P03-R08 Listado de asistencia externa

Fichas con distribucién de estudiantes por niveles en la escala generadas por periodo.
SE-CE-P09-R02 Formatos informe final de reprobacion.

SE-CE-P09-R03 Acta de visita seguimiento al SIEE.

Informe de estado de gestién de seguimiento.

Informe de andlisis de resultados.

8. CONTROL DE CAMBIOS

No. .

VERSION DESCRIPCION FECHA
01 PRIMERA EMISION 13/12/2017
02 Se excluyeron actores que no se encuentran actualmente activos en laj] 18/08/2021

planta de la secretaria, como es el caso de los coordinadores de Unales.

Se incluyé la actividad donde se emite el acto administrativo para el
seguimiento al SIEE.

Se modifico la actividad donde se incluye el acopio de informacion en
formato digital de acuerdo a los lineamientos expuestos en el acto
administrativo.

03 Se modifico la actividad numero 4, que hace referencia al acopio de| 26/08/2022
informacion, la cual se realizara en formato digital por tres medios
diferentes: 1. La informacion por periodos la reportard directamente la
IED a través de la herramienta especificada en el acto administrativo. 2.
El formato SE-CE-P09-R02 sera entregado por las IED’s directamente a
la oficina de calidad en formato digital a través de correo electrénico al
profesional especializado. 3. Las actas de visita seran enviadas por los
Directores de nlcleo / Supervisores de educaciéon al de correg
electronico al profesional especializado.

Se incluy6 en la actividad ndmero 4 la realizacion de un informe periodo
de gestion para hacer seguimiento a la entrega de informacién por parte
de las IED’s y los Directores de nucleo / Supervisores de educacion.

Se Elimina el registro acta de reunién

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
LILIAN URUETA CRUZ ZULLY ONATE BIBIANA RINCON LUQUE
IAsesor de Despacho Profesional Universitario Secretario de Despacho

Gestion Organizacional
MARIA DEL PILAR PERTUZ

Jefe Calidad Educativa
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